Inhaltsverzeichnis

=3

3

7

3

D

S

Allgemeines ....... ... ... 9 2.
Zeichentools . ...t 9
Unterschiedliche Objekte ..................... 10
Linien ....... ... i 11
Ellipse und Kreis .. ....... .. . ... oo ... 11
Rechteck ........ ... ... ... ... . ... ...... 11
Textfeld ....... .. .. .. .. .. .. . . ... 13
Objekte markieren ........... .. .. .. ... ..... 15
Objekte verschieben . ....... ... ... ... .. ... 15
Objekte formatieren ... ..... ... ... ... ..... 16
Form verdndern ......... .. .. .. .. ... ..... 17
Text in ein Objekt einftigen .. ................. 17
Form verdndern ........... ... .. ... ... ..... 19
Drehung . ...........ioiiiiiiiiiiinna. 19
Konturund Fiillung . . . ... ... ... ... .. ... 21
Stapeln . ... ... .. 23
Objekte gruppieren . ......... .. ... .. ... ..... 23
Objekte mit Zellen verbinden .. ............. ... 25
Objekte drucken .. ....... .. ... ... ... ... 25
Allgemeines . ....... ... ... . .. ... 27
Eingabemeldung anzeigen . ................. 27
Eingabebeschrankung . .................... 28
Beschrdnkung festlegen . .................. 29
Beschrdnkte Zelle ausfiillen .. ............... 29

Anzeigen einer Fehlermeldung nach der Eingabe .31

GLIEDERUNG

Allgemeines . ....... .. .. i 33
Gliederungssymbole ......................... 33
Erstellen ... ... . ... ... i 34
Manuell erstellen . ...................... ... 35
Automatisch erstellen .. ..................... 35
Gliederungsarten ............. .. .. .. ..... 35
Struktur verandern ........... ... .. oLl 36
Gruppierung erstellen .. ..................... 37
Gruppierung aufheben . ..................... 37
Gliederung aufheben ........... .. .. ... ..... 37
ANZEIGE .« oo ot 38
Anzeige minimieren . ........... .. .. .. .. .... 39

Anzeige maximieren . ....................... 39




Inhaltsverzeichnis

L
C
e
O
(0]
N
:
7
Allgemeines . ... ... 41
= Erstellen . .o oove et 43
- Datensdtze hinzufigen ...................... 43
Fortbewegung in der Maske .................. 45
Datensatze bearbeiten .. ........... ... ....... 47
Datensatze Ioschen ............... ... ....... 47
Berechnete Felder .......................... 48
Allgemeines . ......... .. .. ... ... 49
Berechnetes Feld erstellen . . .................. 49
Formel bearbeiten . ........................ 49
Darstellung eines berechneten Feldes
inderMaske .............. . ... . . ... .... 49
Filter . ... oo 50
Allgemeines . ......... .. .. .. ... 51
AutoFilter . . .. ...... ... . .. .. 51
Benutzerdefinierter AutoFilter . ................ 55
Spezialfitter ........ ... .. .. .. .. . .. 56
Mehrfachkriterium mit dem Operator ODER . . . . . . 59
Kriterium mit Wildcard . ... .................. 59
Berechnete Kriterien ... ..................... 61
Leere oder nichtleere Felder . ................. 61
Ausfihrung starten . ......... ... .. .. .. .... 63
Datenbankfunktionen ....................... 64
Allgemeines ... ....... .. .. ... ... 65
Datenbankfunktion eingeben . . ............... 65
DBANZAHL2 . ....... .. . . . . . . ... 67
DBPRODUKT . .. ..o 67
DBSUMME . ........ . . ... 67
DBVARIANZ . . ... i 67
Teilergebnisse . ....... .. .. ... .. ... 68
Allgemeines . ......... .. .. ... ... 69
Erstellen . ......... .. . .. . . . . . . ... 69
LOoschen . .. ... 69
Allgemeines ........ ... ... .. oL i 71
Erstellen . ...... . ... 73
Elemente ....... ... ... . ... ... 77
PivotTable-Tools . . ........ ... ... .. ........ 79
PivotTable bearbeiten ....................... 79
Seitenfelder anwenden ...................... 81
Werte detaillieren . . . ........ ... .. ... ..... 81
PivotChart ......... ... ... . . ... 82
PivotChart erstellen (ab Listenmodus) . ......... 83
PivotChart erstellen (ab PivotTable) ............ 83



Inhaltsverzeichnis

=

>0

@

<

®

i

Q

Allgemeines . ... ... .. 85

Tabelle mit einer Variable . . . .................. 85 ®
Tabelle mit zwei Variablen ... ................. 87
Werte lO0schen . ...... ... ... ... ... .. ... ..... 91
Aktualisieren . ........ .. . . . ... 91

ZIELWERTSUCHE

Allgemeines ......... .. .. . i 93
Anwendung ... ..o 93

DER SOLVER

Allgemeines . .......... .. . i 95
Anwendungladen ......... ... ... . . ..., 95
Wertsuchen ............ ... .. .. .. .. ..... 97
Einfache Nebenbedingung ................... 99

Nebenbedingung erstellen .. ................. 99

Nebenbedingung éndern . .. ................ 101

Nebenbedingung loschen .. ................ 101
Suche nach mehreren Werten . .. ............. 103
Komplexe Nebenbedingungen ............... 105
Zeitaufwand der Suche ......... .. ... .. ... .. 109

SUCHFUNKTIONEN

Die Funktion SVERWEIS .. ................... 110
Allgemeines .. ....... ... .. .. . .. 111
Suchtabelle erstellen . ..................... 111
Anwenden der Funktion SVERWEIS . ........... 113
Beispiel .. ..... . .. ... . 113

Die Funktion WVERWEIS . ................... 115

Beispiel . ..... ... ... . 115




Inhaltsverzeichnis

2
C
=
Q9
8
[2]
Allgemeines ......... ... ... .. 117
= Konsolidierung generieren .................. 117
Konsolidierungstabelle verandern ............. 120
Aktualisieren einer mit Quelldaten
verb. Konsolidierungstabelle . .............. 121
Aktualisieren einer nicht
verbundenen Konsolidierungstabelle . . . ... ... 121
Quellbereich hinzufiigen . .................. 125
Quellbereich loschen .. .................... 125
UBERWACHUNGSFENSTER
Allgemeines .. ... 127
Zellen in das Uberwachungsfenster einfligen . ...127
Zellen im Uberwachungsfenster [6schen ... ... .. 127

ALS PDF ODER XPS VEROFFENTLICHEN

Allgemeines . ... 129
Veroffentlichen ......... ... ... ... ...... 129

DATEN WIEDERHERSTELLEN

Allgemeines ........... ... ... i i 131
AutoWiederherstellen aktivieren .............. 131
Daten wiederherstellen im Problemfall ......... 133
INDEX ..ottt ceere e e e e eeaveeeeenanneeas 134



